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Drodzy Ksieza,
Szanowni Referenci,

Na ostatnim spotkaniu Ksiezy, Prezeséw Rad Duszpasterskich i
Administracyjnych oraz Skarbnikow, ktore odbyto sie w Laxton Hall w kwietniu 2009.,
zostata przedstawiona prosba, aby raz jeszcze wydac¢ wszystkie przepisy dotyczace
prowadzenia Akcji Gift Aid w Lokalnych Polskich Misjach Katolickich w Anglii i Walii.
Potrzeba ta jest motywowana przyjazdem nowych kaptanow, jak rowniez
przejmowaniem prowadzenia akcji Gift Aid przez nowych Referentéw. Wychodzgc
naprzeciw tym potrzebom przekazujemy do Waszych rgk wszystkie zebrane przepisy
i normy dotyczgce prowadzenia Gift Aid dla PCM.

* Najpierw nalezy zadaé¢ sobie pytanie co to jest ,Gift Aid"?

Jest to akcja zachecajagca wszystkie osoby ptacgce podatek dochodowy, by wypetnity
i podpisaty Deklaracje, ktéra stwierdza, ze wszystkie ofiary sktadane przez
sygnatariusza na rzecz organizacji dobroczynnej (w naszym przypadku Polish
Catholic Mission, ktorg tworzg wszystkie Lokalne Polskie Misje Katolickie w Anglii i
Wnhlii) powinny by¢ traktowane jako ofiary "Gift Aid". Na mocy tej Deklaracji, od 6
kwietnia 2008 parafia otrzymuje od Urzedu Podatkowego zwrot podatku zaptaconego
przez ofiarodawce w wysokosci 25 pensow za kazdego wptaconego funta.

* Po ustaleniu faktu czym jest ,Gift Aid" nalezy wiedzie¢, kto moze podpisaé formularz

Gift Aid ?

Otéz kazda osoba, ktéra otrzymuje jakikolwiek dochdd (praca, emerytura, procent
bankowy od oszczednosci) od ktérego ptaci brytyjski podatek dochodowy (UK
Income Tax) moze podpisac takg deklaracje. Formularz "Gift Aid" mogg podpisac
zaréwno rezydenci UK, jak i osoby przebywajgce w Wielkiej Brytanii czasowo i
ptacace brytyjski podatek dochodowy /dotyczy to gtéwnie nowej fali emigracyjnej po
2004 roku/. Oprocz osob ptacacych podstawowg (20%) lub wyzszg stawke
podatkowg (40%) do akcji " Gift Aid" mogg sie takze wtgczy¢ osoby ptacace nizszg



stawke podatkowg (10%); pod warunkiem, ze podatek, ktory ofiarodawca zaptacit w

danym roku jest nie mniejszy niz zwrot podatku o ktéry ubiega sie parafia.

« Jakie warunki muszg by¢ spetnione, aby ofiara ztozona na parafie mogta by¢
traktowana jako ,Gift Aid"?

Aby ofiara ztozona na parafie mogta by¢ traktowana jako "Gift Aid", muszg by¢
spetnione trzy warunki:

1. Ofiarodawca musi uprzednio podpisa¢ DEKLARACJE GIFT AID wprowadzong
przez Urzad Podatkowy 6.4.2000 r. Jest to deklaracja, ktéra ma specjalnie
zatwierdzony tekst. Jezeli deklaracja podpisana po tym okresie jest jeszcze na
starym formularzu, to w czasie kontroli fiskalnej, trzeba bedzie zaptaci¢ kare za
niedopilnowanie wprowadzenia nowej formy. Wszystkie Deklaracje podpisane po
roku 2000 nadal sg wazne.

Nawigzujgc do akcji Gift Aid wprowadzonej przez Urzad Podatkowy 6 kwietnia

2000 roku przypominamy procedure dotyczgcg sposobu zwrotu podatku.

Na wykazie "Schedule to Charity Repayment Claim for Claims from 6 April .... t0 5

April ..." prosimy wpisa¢ nazwiska oséb "Name of Donor", date ostatniej wptaty "Date

of last payment" oraz ogdlng sume wptacong przez kazdego ofiarodawce "Total

donation received"

W kolumnie "Date of last payment" przy wptatach jednorazowych, tygodniowych lub

miesiecznych nalezy wpisa¢ date ostatniej wptaty, wedtug zapiséw w lokalnej ksigzce

kasowej Gift Aid. Przy wptatach dokonywanych czekiem, nalezy podaé date kiedy
czek zostat wyczyszczony przez bank, przy wptatach Direct Debit, Postal Order lub

Standing Order nalezy poda¢ date z wyciggu bankowego (Bank Statement) parafii.
Coraz wiecej parafian pragnie sktada¢ ofiary Gift Aid metodg Direct Debit lub

Standing Order. Kazda osoba pragnaca tg drogg sktadac ofiary, powinna udac sie do

swojego banku, wypetni¢ formularz, podajgc na nim sume, ktérg zdecyduje sie ptacic¢

po podpisaniu deklaracji Gift Aid.

Zgodnie z zaleceniem Urzedu Podatkowego, wszystkie ofiary darowane jako Gift Aid,

muszg by¢ wykazane w parafialnym rejestrze Gift Aid, aby moc udowodnic slad

wptaty (audit trail). Wptacajac ofiary Gift Aid nalezy korzystac z osobnej ksiegi wptat
przeznaczonej tylko i wytgcznie na Gift Aid, a nie z ogdinej uzywanej przez skarbnika

parafii. Przypominamy, ze nalezy przechowywac wszystkie koperty z ofiar Gift Aid z

jednego miesigca (np. lutego) kazdego roku kalendarzowego, z ostatnich 6 lat.



Wyijatkiem sg koperty jednorazowe, ktére wszystkie z ostatnich 6 lat muszg by¢
zachowane.

Przy wypetnianiu deklaracji Gift Aid prosimy o czytelne podanie: imienia,
nazwiska, doktadnego adresu i petnego kodu pocztowego. Deklaracja wypetniona
niedokfadnie bedzie uwazana przez Urzad Podatkowy za niewazng. W przypadku
zmiany nazwiska lub adresu, nie trzeba podpisywac¢ nowej deklaracji, natomiast
Referent Gift Aid jest zobowigzany poinformowac o tym biuro Gift Aid. Wszystkie
nowo podpisane oryginaty deklaracji prosimy przesta¢ do biura Gift Aid a w parafii
nalezy przechowywac fotokopie tych deklaraciji.

Przy systemie Gift Aid nie ma ograniczen wptat, mogg to byc¢ ofiary mniejsze,
wieksze, regularne lub jednorazowe, przyjmujac, ze dana osoba pfaci podatek nie
mniejszy niz zwrot podatku o ktory sie ubiegamy (wiekszosc¢ pracujgcych pfaci
podatek w wysokosci 20%). Osoby, ktore ptacg podatek 40% wypetniajgc swojg
deklaracje podatkowg powinny podac catg sume wptacong jako Gift Aid, z tej sumy
Urzad Podatkowy odcigga tylko 20% podatku zamiast 40%.

Wszystkie ofiary ztozone na kosciot w gotéwce podlegajg zwrotowi podatku, ale
tylko wéwczas jezeli wptaty te sg udokumentowane w podpisanych kopertach i
wpisane do lokalnej ksigzki kasowej Gift Aid. Dary wptacane w gotowce mogg by¢
traktowane jako Gift Aid tylko wtedy, gdy osoba podpisata deklaracje Gift Aid.

W przypadku jezeli zaistniata przerwa w ptaceniu dotacji po podpisaniu deklaracji
Gift Aid, ta sama deklaracja zachowuje waznosc¢, chyba ze dana osoba poinformuje
referenta Gift Aid, ze wycofuje sie z akcji.

Ofiarodawca w kazdej chwili moze zrezygnowac z dokonywania wptat i odwotac
deklaracje Gift Aid, bez koniecznosci podawania powodu lub nawet oficjalnego
powiadomienia. Niemniej jednak trzebg ttumaczy¢ benefaktorom, ze krétka notatka
zawiadamiajgca o wycofaniu sie z Gift Aid pozwoli unikng¢ ewentualnych
nieporozumien. Byly bowiem wypadki, kiedy pienigdze wptacane byty na zte konto, a
referent Gift Aid przyjat, ze dana osoba wycofata sie z akgcji.

Kazdego roku nalezy wykaz "Schedule to Charity Repayment Claim" wraz z
ewentualnymi nowymi deklaracjami Gift Aid zwrdci¢ do biura Centralnego Biura Gift

Aid najp6zniej do konica lipca.



Pod koniec kazdego roku finansowego, kazda osoba, ktéra wzieta udziat w akcji Gift
Aid powinna otrzyma¢ od Parafii podziekowanie wraz z wyszczegdlniong catoroczng
wptata.

2. Ofiarodawca ptaci podatek w Wielkiej Brytanii

3. Zwrot podatku o ktory ubiega sie parafia, nie przekracza podatku zaptaconego w

danym roku przez ofiarodawce

* Aby rozwia¢ wszelkie watpliwosci jakie darowizny mogg byé rozumiane jako Gift Aid
dla Parafii, Urzad Podatkowy podaje co nastepuije :

1. Dochod uzyskany z jakichkolwiek imprez organizowanych na terenie parafii np.
bazar, loteria, 'jumble sale' nie moze by¢ traktowany jako "Gift Aid".

2. Ofiary przekazywane jako intencje mszalne, ktore tylko przechodzg przez
rachunkowosc parafii, a sg zabierane przez danego ksiedza, nie moga by¢
uznane za Gift Aid. Jezeli ofiary takie pozostajg w kasie parafii albo zakonu,
wowczas mozna je traktowac jako Gift Aid.

3. Pienigdze zebrane przez indywidualng osobe, w wyniku sponsorowanej
aktywnosci mogg byc¢ traktowane jako ofiara Gift Aid. W tym wypadku sponsorzy
muszg podpisac specjalng deklaracje, dostepng w centralnym biurze Gift Aid.
Jesli sponsorami sg osoby blisko spokrewnione - zona/magz brat/siostra, pienigdze
przez nich przekazane nie mogg by¢ traktowane jako "Gift Aid".

4. Zbidrki na cele specjalne np. na pomoc dla Kosciota na terenie b. ZSRR,
misjonarzy itp. mogg by¢ uwzglednione jako Gift Aid, ale tylko po uzyskaniu
pozwolenia przez PCM od urzedu podatkowego. Urzad podatkowy musi bowiem
zatwierdzi€ takg zbiorke i poda warunki na jakich zbiérka ta moze byc¢

organizowana.

Polska Misja Katolicka w czasie swojej dziatalnosci na Wyspach Brytyjskich
przechodzita kilkakrotnie inspekcje Urzedu Podatkowego. Nistety nie wszystkie
Wspolnoty Polskie prowadzity rachunkowosc¢ Gift Aid zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, dlatego cata Polska Misja Katolicka ptacita kare. Mozemy sie
spodziewac, ze po kilku latach znowu odbedzie sie kontrola. Dlatego w razie kontroli
trzeba wykazac nastepujace dokumenty :

1. Wazne deklaracje "Gift Aid"



2. Ewentualne listy podajgce zmiane adresu lub nazwiska ofiarodawcy (dotyczy to
Pan wychodzgcych za maz); przy braku listownego powiadomienia inspektor
sprawdzi czy odnotowana jest data i sposob przekazania zmian.

3. 'Audit trail' (slad wptaty) kazdej dotacji "Gift Aid" - od momentu ztozenia ofiary do
momentu wptywu tej dotacji na konto parafialne.

4. Ewentualne zawiadomienia o wycofaniu sie z akcji "Gift Aid".

Aby sprawdzi¢ Audit Trail kazdej dotacji Gift Aid inspektor ma prawo sprawdzic
1. Wyciggi bankowe (bank statements)

2. Stare ksigzeczki kasowe (cheque - books stubs) ze wszystkich kont

parafialnych celem sprawdzenia komu wyptacane byty czeki w sprawdzanym

okresie

3. Parafialng ksigzke kasowg w ktérej wpisywane sg ofiary " Gift Aid"
sktadane gotowkg i czekiem

4. Parafialne ksigzki bankowe uzywane przez referenta do wptat ofiar

ztozonych jako gotowka lub czek

5. Koperty kowenantowe z jednego miesigca w kazdym roku za okres
ostatnich 6 -u lat

6. Kopertowe Deklaracje z ostatnich 6 -u lat

7. Korespondencje otrzymang w parafii od os6b sktadajgcych "Gift Aid" np.

listy od osoby, ktéra wczesniej podpisata deklaracje "Gift Aid" informujacy, ze

przesytka zawierata gotowke, ktorg traktuje jako ofiare "Gift Aid".

8. Parafialny wykaz osob skfadajgcych ofiary w formie " Gift Aid"

Dobre prowadzenie akcji Gift Aid, wypracowuje niezbedne do funkcjonowania
Lokalnych Polskich Misji Katolickich fundusze. Dotézmy wszelkich staran, aby przez
rzetelne wspieranie tej akcji, wszyscy mogli na tym skorzystac.

Dziekuje wszystkim, ktorzy przez wiele lat sumiennie i z wielkim poswieceniem
prowadzili akcje Gift Aid. Wszystkim nowym Referentom zycze zaangazowania i
profesjonalizmu w prowadzeniu tak waznego dla zycia Polskich Wspdlnot Katolickich
odcinka.

Bozena Junge Kierownik Gift-Aid



